	北京化工大学 用房变动登记单

	——适用于跨院系使用变动

	院系填写
	楼  名
	
	房间号
	
	房间面积
	　

	
	原使用院系
	
	原用房性质
	　

	节能办填写
	电表表底
	　
	抄表（退卡）时间
	　
	退房方（退卡人）签字
	　

	
	退电卡
	退（否）
	
	
	
	

	
	水表表底
	　
	抄表时间
	　
	退房方签字
	　

	
	电表完好否
	　
	水表完好否
	　
	退房方签字
	　

	国资处填写
	退房间钥匙
	退（否）
	备  注
	　

	
	退房时间
	年     月     日

	———————— 以上由退房一方办理（未重新分房前此单留在国资处） —————————

	国资处填写
	新使用院系
	 

	
	领房间钥匙
	领（否）
	领钥匙时间（房屋使用、水电结算开始时间）
	　
	领钥匙方签字
	　

	院系填写
	房间负责人
	　
	新用房
性质
	　
	国资处认可
	（加盖公章）

	节能办填写
	电表完好否
	　
	水表
完好否
	　
	领房方签字
	　

	
	领电卡
	领（否）
	领卡时间
	　
	领卡人
	　

	—————————————— 以上由领房一方办理 ——————————————

	注：本“登记单”填写完后一式三份，原件留国资处，复印件院系及节能办各留一份！


