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2018 年国有资产盘点工作常见问题解答 

（一） 

1、国有资产的定义、分类、管理机制、归口管理部门？ 

学校国有资产是指学校占有使用的、依法确认为国

家所有的能以货币计量的各种经济资源的总称。学校国

有资产包括：流动资产、固定资产、在建工程、无形资

产、对外投资、国家规定的其他资产。学校国有资产实

行“统一领导，归口管理，分级负责，责任到人”的管

理体制。具体归口管理部门见《北京化工大学国有资产

管理办法》（北化大校办发【2014】34 号）。 

2、老师的科研经费购买的仪器设备是否属于国有资产？ 

科研经费纳入学校财务预算，购置的仪器设备属于

国有资产，应该纳入学校国有资产体系进行管理。 

3、资产领用人可以有哪些，部门自聘人员，学生可否

为资产领用人？ 
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    资产领用人原则上为学校在编在岗人员，学生不可

作为为资产领用人。 

4、教学仪器设备如何分配具体领用人？ 

   教学仪器设备的负责人就是领用人。 

5、资产领用人已经退休且无法联系，如何处理？ 

部门内部协调，找到实物，确认新的资产领用人，

并在资产系统修改。 

6、名下国有资产如何查询？ 

    用户通过工号登录数字校园，进入国有资产管理处

界面，点击资产管理系统，找到名下资产，即可查询。 

7、设备使用方向(用途)如何定义？可否自行修改？ 

使用方向（用途）主要包括：教学、科研、行政、

后勤、其他，按照主要使用方向（用途）填写。若使用

方向（用途）发生变化，请资产使用人在纸质盘点表做

相应修改，最后交国资处，统一由国资处修改账目。 

8、资产清查基准日是指什么含义？ 

本次资产清查基准日为 2018 年 11 月 30 日，是指所
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统计的时间范围是资产入账时间在 2018年 11月 30 日

之前的。按入库时间，截至 2018 年 11 月 30 日。 

9、资产盘点中，资产领用人、单位设备管理员分别有

哪些权限？ 

   资产盘点中，资产领用人可以修改自己名下资产的

存放地 ，根据需要提交处置申请。 

单位的设备管理员，除具有领用人的基本权限外，

还可以根据盘点结果，修改本单位资产所在下级单位，

更改领用人。 

10、设备原存放地点与现存放地点不同，如何修改？ 

   在纸质盘点表上填写新的存放地，同时需在固定资

产管理系统中进行修改，方法：领用人在资产系统—名

下资产中修改资产新的存放地。设备管理员通过资产系

统—资产清查---修改新的存放地。 

11、设备标签损坏了怎么办？ 

    确认资产对应的资产编号，联系国资处设备科（办

公楼 122，电话 9008 转 803）打印标签后贴好。 
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12、设备家具的报废年限在哪里可以查询？ 

仪器设备具体报废年限按照《北京化工大学仪器设

备处置管理办法》（北化大校办发【2018】24 号）中附

件 4执行。计算机报废年限为 6年，办公设备报废年限

为 6年，仪器仪表设备报废年限为 5年，办公家具报废

年限为 15 年，学生用家具为 5 年。 

13、如何申请资产报废？ 

    用户通过工号登录数字校园，进入国有资产管理处

界面，点击资产管理系统，进入变动申请界面，输入资

产编号，打印报废单，按要求各级签字，将报废资产交

国资处相关人员。 

14、2016 年资产清查时提交过报废单或盘亏申请的设

备，为何还在账上，本次盘点如何操作？ 

因 2016 年资产清查结果，财政部还未下批复文件，

故没有下账。国资处已在纸质盘点表上对这部分设备做

标识，本次盘点可暂不盘点。 

15、实物已经报废，但当时未履行报废手续，现在还在
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账上，如何处理？ 

按实际情况补交设备报废申请表，并向设备科提交

情况说明,后续国资处按照相关制度核实后处理。 

16、已提交过报废申请单，实物已经报废，但现在还在

账上，如何处理？ 

若近期提交报废单，因账目处理需要时间完成，可

到国资处核对。若多年前已提交纸质申请单，按实际情

况补交设备报废申请表，并向国资处设备科提交情况说

明,后续国资处按照相关制度核实后处理。 

17、资产盘亏、盘盈需要提交哪些证明材料？ 

资产盘亏需提交如下材料： 盘亏表，具体情况

说明，中介机构鉴证。资产盘盈需提交如下材料：资产

盘盈表，如有价值证明也需提供。 

18、资产盘盈后，下一步如何处理？ 

   各单位需准确核实该资产是否为盘盈资产,如确认

为盘盈资产，则按盘盈资产实物信息填写资产盘盈表，

并在盘点工作结束后，由所在单位汇总后交到国资处。 
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19、如盘盈资产无发票，如何办理资产入账手续？ 

   各单位将盘盈表交到国资处后，由国资处统一组织

中介机构进行评估后办理入账手续。 

20、仪器设备领用人有哪些责任？仪器设备丢失需要赔

偿吗? 

仪器设备领用人应为在职职工。其主要职责是：贯

彻执行国家有关仪器设备管理的法律法规和相关制度，

贯彻执行学校仪器设备管理的管理制度；负责仪器设备

的正常使用和日常维护、维修及处置，填报统计信息，

保证设备安全完整、账物相符； 岗位变动、退休或离

职时应及时办理交接手续。如仪器设备丢失，则按照《北

京化工大学仪器设备损坏丢失赔偿管理办法》（北化大

校办发【2017】6 号）规定执行。         

                      

 

   北京化工大学国资处制 
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